
Ủy Ban Nhân Dân Thành Phố Hồ Chí Minh

SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG

Giới thiệu

PHẦN MỀM QUẢN LÝ LỊCH CÔNG TÁC



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

I – ĐĂNG KÝ 
LỊCH

II – DUYỆT 
LỊCH

III- SẮP XẾP 
PHÒNG HỌP

IV – GỬI THƯ 
MỜI



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

I – ĐĂNG KÝ 
LỊCH

• Các đơn vị đăng ký lịch làm việc với lãnh đạo Thành ủy

• Lịch của phòng ban



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

II – DUYỆT 
LỊCH

1. Hỗ trợ sắp xếp Lịch, thông báo lịch trùng

2. Duyệt lịch



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

I – ĐĂNG KÝ 
LỊCH

III- SẮP XẾP 
PHÒNG HỌP

1. Sắp xếp phòng họp, Xe công tác

2. Quản lý danh sách thành phần dự họp



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

IV – GỬI THƯ 
MỜI

1. Dự thảo thư mời họp

2. Gởi mời họp qua SMS, Email

3. Gởi thông báo hoãn họp qua SMS, Email

4. Trích xuất Màn hình tivi phục vụ người dự họp



I – ĐĂNG KÝ 
LỊCH

• Các đơn vị đăng ký lịch làm việc với lãnh đạo Thành ủy

• Lịch của phòng ban

II – DUYỆT 
LỊCH

• Hỗ trợ sắp xếp lịch

• Thông báo lịch trùng

• Duyệt lịch

III- SẮP XẾP 
PHÒNG HỌP

• Sắp xếp phòng họp, Xe công tác

• Quản lý danh sách thành phần dự họp

IV – GỞI 
THƯ MỜI

• Dự thảo thư mời họp

• Gởi mời họp qua SMS, Email

• Gởi thông báo hoãn họp qua SMS, Email

• Trích xuất Màn hình tivi phục vụ người dự họp



Chức năng hiển thị thông báo lịch ra màn hình

Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM



Chức năng xem lịch, xử lý lịch trên Di động.

Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

Nhấp vào Ngày có 

lịch họp

Chi tiết lịch



Sở Thông tin và Truyền thông TP.HCM

hân thành cám ơn


