Tai liéu huéng dan phan mém Lién thong vin ban

HUONG DAN SU DUNG
Phan mém lién théng van ban

http://lienthongvanban.tphcm.gov.vn
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban

1. Muc tiéu

Phan mém hd tro quan ly S6 Vin ban di, dén va trao doi vian ban véi UBND
thanh phd, cac Quan huyén Sé nganh khéc trén dia ban thanh phé théng qua Truc lién
thong.

2. Hwéng din sir dung chike ning Tiép nhan vin ban dén:

Budc 1: Tir man hinh trang chii iDesk bam vao “Tiép nhan vian ban” man hinh xuét

hién nhu sau:

Xin chdo,
L L ) R

# Trang chd A Trang chi - Tiép nhén van ban
mer - (T
& Vinban v Thtca N Linh vuc . Tir khéa fim kidm =z Q Hidnthi1-Strongtngsé5 W ¢ 1 > W £
» Tiéprhanvanbin @4
Tac gia Sbiky higu Ngay vanban  Trich yéu Ngay dén  Sé dén
Ban hanh van ban
7l |1 @ Phong hd trgr 2/2014/CV-NN 28/04/2014 ! Théng bao 176/TB-VPCP nim 2014 két lugn ciia Thil twéng
Sé van ban dén Nguy&n Tén Diing vé dinh hiréng nghién ciru, soan thao Lujt té
chiec Chinh phil (sira dbi) va Luét té chirc chinh quyén dja
Sb vain ban di phwong do Van phéng Chinh phii ban hanh
VN ban xuét bin 1 @  Phong hd tro 212014/CV-NN 28/04/2014 ! Théng béo 176/TB-VPCP nam 2014 két luan cia Thi twéng NguyBn
. Tén Ding v& dinh huéng nghién ciru, soan thdo Ludt td chirc Chinh

@ Theo ddi ~ ph (stra @8i) va Luét t& chire chinh quyén dia phuong do Van phong

& Quan tri h théy Chinh pht ban hanh
udn tri hé thong

1 % Phéng hd trg 2/2014/CV-NN 28/04/2014 ! Théng bao 176/TB-VPCP nam 2014 két luan ciia Thi twéng Nguyén
Tén Ding vé dinh huéng nghién ciru, soan thao Ludt tb chire Chinh
ph (sira d&i) va Luét té chire chinh quyn dja phuong do Van phong
Chinh phil ban hanh

1 @ Phdng ké toan 2/2014/BC-NN 15/04/2014 ! Quy dinh v& phong, chéng tdi pham va vi pham phap ludt khac c6 sl
dung cbng nghé cao

I Phong ké toan 3/2014/BC-DN 14/0412014 ! Quy dinh chi tidt thi hanh mét sé didu clia B ludt Lao dong vé lao
ddng 1a ngudr gidp vige gia dinh
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban

4% Trang chi > Tiép nhan van ban
cams | +r0mir | | Bomo | = | e -
@ Théng tin chung

Trich yéu (*): Théng bao 176/TB-VPCP ndm 2014 két ludn cua Thu tudng Nguyén Tdn Ding v& dinh huéng nghién clru, soan thdo Luét 16 chirc Chinh phu (stra
déi) va Luat 16 chirc chinh quyén dia phuong do Van phong Chinh phi ban hanh

Sb/ky higu(*): 2/2014/CV-NN Ngay vin ban(): 28/04/2014 1]
Thudc nhém: V&n ban hanh chinh H Co quan ban hanh: Phéng hé tror

Loai van ban : Cong van x|v Linh virc: Chon linh vige v
Ghi chi :

& S van ban dén

86 vén ban dén : Chon s van ban M $6 dén: oy

Ngay dén (*): 13/09/2014 ¥ Donvjnhan:
Cho phép triing s6 trong sb van bén

% Tai ligu dinh kém

Tén tai ligu
Hinh 2: Vén bdan dwoc tiép nhdn
Click vao vin ban can tiép nhan ¢é mé va cho sé dén cua S6 vin ban don vi.
3 - Tao van ban di va giri cac don vi khac:
Budc 1: Tir man hinh trang chi bAm vao “Ban hanh vin ban” man hinh xut

hién nhu sau:

pri Xin chao,
=@ 1
=0 = Test Solutions iNet ™
@A Trang chi @ Trangchi > Ban hanh van ban
= Clnxily Al + Tao vin ban di
& Vinban b Tét ca 4| | Unhvec | *| | Tir khoa tim kiém ZQ Hidnthi1-2trongtdngsé2 W ¢ 1 (> W &
Tiép nhan van ban >
Sb/ky higu Ngay van ban Trich yéu Ngay di
» Ban hanh van ban o‘
- R 2/2014/CV-NN  28/04/2014 ! @, Théng bao 176/TB-VPCP nam 2014 két luan cla Thii tuéng Nguyén TAn  28/04/2014
S van ban dén Ding vé dinh hudng nghién ciru, soan thdo Luat td chirc Chinh phi (stva ddi)
va Luat td chirc chinh quyén dja phuong do Van phong Chinh pht ban hanh
Sb van ban di
(] 03/06/2014 Qui djnh chirc néng, nhiém vy quyén han va co ciu tb chirc cia Dai Tiéng
Van ban xuét ban néi Vit Nam
@ Theo ddi v

Hinh 3: Man hanh ban hanh van ban

Budc 2: BAm vao nit “Tao vin ban di” dé bat dau tao vin ban

- Nhap théng tin cho van ban (Xem hinh)
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban

- Nhap xong bam vao nat “Luu” dé luu vin ban
Luu y:
- Nhitng truong dau (*) 1a bat budc nhap

- Vin ban d3 duoc vao s6 méi duoc phép giri di

Xin chao,

4 Trang chi 4 Trang ch Ban hanh vén ban
& Vvanban e ©Théng tin chung
Tiép nhén vén ban . . R i . P | . .
Trich yéu (*): Théng bao 176/TB-VPCP ndm 2014 két ludn clia Tha twéng Nguy&n Tdn Ding v& dinh huéng nghién ciru, soan thao
»  Ban hanh van ban o‘ Luét t8 chirc Chinh phu (stra di) va Luét t6 chirc chinh quy&n dia phurong do Van phang Chinh phi ban hanh
S6 van ban dén .
Loai van ban : Chen loai van ban M Ngay van ban (*): 13/09/2014 o
S6 vén ban di
Thudc nhém: VAn ban hanh chinh ¥ Co quan ban hanh: Chen co quan ban hanh M ‘
Van ban xuat ban
Sblky higu: c Linh virc: Chon linh viec v
@ Theo ddi v
Ghi chi :
Dija danh : Ngwoi ky:
Quyén han: Chirc vy:

& S6 vén ban di
S6 van ban di: | Sé van ban di x | s4 di: 10 5
Ngay di (*): 13/09/2014 i Pon vi nhdn:
S6 ban ban hanh: Bon vi nhéan ban lvu

Cho phép tring s trong s6 van ban

Hinh 4: Man hinh tgo van ban

- Can dinh kém vin ban dy thao va van ban Scan c6 chit ky.

Vin ban sau khi duoc luu s& xuét hién thém mot sb chie nang nhu trong hinh sau:
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban

Xin chao,
E Wi =

#& Trang chi 4 Trang chi > Ban hanh van ban
I | - | woevon | oo
& vanban ~ | @Thang tin chung
Tiép nhén van ban ~ " . P N . N
Trich yéu (*): Théng béo 176/TB-VPCP nam 2014 két lugn ciia Thi tréng Nguy&n Tén Dang v dinh huéng nghién ciru, soan thae
» Bantanhvanbin @) Lugt t6 chirc Chinh pht (sira d8i) va Luét t6 chirc chinh quyén dja phuong do Van phang Chinh phi ban hanh
Sb van ban dén
Loai vén ban : Céng van x v Ngay vén ban (*): 28/04/2014 i
b vain bén di
Thuge nhém: Van ban hanh chinh E] Co quan ban hanh: Nha nuere x |x
Van ban xudt ban
Séiky higu: 2 | /2014/CV-NN @ Linh vie: Chon finh vrc
@ Theo doi ~
Ghichi
Diadanh : Uy ban nhan dan thanh phé Nguwéi ky: Nguy&n Tdn Ding
Quyén han: Chire vy: Tha Tuéng

&n thi tham nhidu tnairng thong tin hon

& S& van ban di

$6 van ban di: S van ban di e S6é di: 4 o
Ngay di (): 28/04/2014 i Bon vinhan:
86 ban ban hanh: 1 Bon vi nhan ban lvu

Cho phép triing s6 trong s& van ban

Hinh 5: Man hinh van ban sau khi dwoc luu thanh cong

Budc 3: Bam vao nit “Giri co' quan” dé giri van ban lién thong
G6 vao 6 tim kiém: chi can gd vai chit, phan mém sé& tu dong loc cac don vi trén truc
lien théng. Chon, danh dau vao don vi can gai, phan mém sé& nhd va sé& phat hanh khi

bam nGt “Gui di”
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban

@ Trangchl > Ban hanh van ban

Trich yéu: Théng bao 176/TB-VPCP nidm 2014 két luan cua Thi twéng Nguyén Tan Diing vé dinh hwwéng nghién ciru, soan thao
Luat té chirc Chinh phui (stra déi) va Luét té chirc chinh quyén dja phwong do Vin phong Chinh phi ban hanh

Tra I&i cho van ban: <+ Chon vén ban

= Pon vi nhan xir ly

Tim kiém don vi

Phong ké toan

Phong kinh Phong hé tro % Phong nghién
clru

doanh

kIl
RN

= -
e
—_—
.

i= Tuy chon xtr ly

Han xr ly : A Do khdn :  Binh thudng $ v DBuoc phép xt ly tiép

Ghi cha:
Hinh 6: Man hinh gei lién théng

Budc 4: BAm vao nit “Giri di” dé hoan tat
4. Xem thong tin lién théng caa van ban:

Chon “Théng tin lién thong” trong “T4c vu khac” dé xem thong tin
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Tai liéu huéng din phan mém Lién théng vin ban
___________________________________________________________________________________________________________________________________________|

© Thong tin lién théng

Trich yéu: Théng béo 176/TB-VPCP ndm 2014 két luan clia Thi twéng Nguyén Tén Diing vé dinh hudng nghién clru, soan
thao Luét t& chirc Chinh phi (stea dbi) va Luat tb chirc chinh quyén dia phirong do Van phong Chinh phi ban
hanh

Sélky hiéu: 2/2014/CV-NN

= Qua trinh lién thong

13/09/2014 () Vin thw test [iNet Solutions Test] da thyc hién.
11:48:33 D6 khan: Binh thwéng. Trang thai: Hoan thanh. Ngay hoan thanh: 13/09/2014 11:49:00.

Bon vj nhén:

STT Madon vj Tén don vi Trang thai Ngay nhan

1 01.02.H29 Phéng nghién ctru Khai tao 13/09/2014 11:49:00

*® Thoat
Hinh 7: Dialog thong tin lién théng cia van ban
> A~ - — A ~ — A A 7 .
S6 Thong tin va Truyén thong Thanh pho Ho Chi Minh

Trang 7/8



Tai liéu huéng dan phan mém Lién thong vin ban

Giup déva hé trorky thuét

Luuy:

Pon vi phai ty quan ly bao mat tai khoan.

Dé truy cap vao phan mém, phai dung hé théng mang noi bo Metronet caa
thanh phd.

Néu sir dung Internet, phai sir dung tai khoan VPN do S¢ Théng tin va
Truyén théng cap.
Moi chi tiét xin vui 1ong lién hé:

1 — C6ng tiép nhan yéu cau CNTT:

http://hotro.icti-hcm.gov.vn

2 — bién thoai: 38.23.3717 ext 111

3 - Email: cntt@tphcm.gov.vn
Hoac truc tiép lién hé bd phan Quan tri lién thong

Ong Nguyén Thanh Xuyén, phong HTTT, TT.CNTT-TT

bién thoai ban: 38.23.3717 ext 228

bién thoai di dong: 0983.393.837

S Thong tin va Truyén thong Thanh phd Ho Chi Minh Trang 8/8



http://hotro.icti-hcm.gov.vn/
mailto:cntt@tphcm.gov.vn

